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INFORMATION - MANAGEMENT - MARKETING
IMM Plus, s.r.o.


K V A L I F I K A Č N É   K U R Z Y

PRE STARŠIE OSOBY A RODIČOV PO NÁVRATE Z RODIČOVSKEJ DOVOLENKY

JÚL 2007 – SEPTEMBER 2008

Projekt je spolufinancovaný z príspevku EÚ prostredníctvom ESF.
KVALIFIKAČNÁ  PRÍPRAVA PRE vstup na trh práce 
( 208 hodín príprava a 5 hodín testovanie)

Obsah vzdelávania:

Modul 1: Základy informačných technológií

Cieľ: Oboznámiť sa so základnou terminológiou v informačných technológiach (hardvér, softvér, siete, bezpečnosť a ochrana dát)

Modul 2: Používanie počítača a správa súborov – MS Windows

Cieľ: Naučiť účastníkov využívať základné funkcie počítača, spravovať adresáre a súbory, oboznámiť ich s významom jednotlivých nastavení

Modul 3: Spracovanie textu – textový editor – MS Word

Cieľ : Pripraviť účastníkov projektu aktívne pracovať s textovým editorom 

Modul 4: Tabuľkový kalkulátor – MS Excel

Cieľ : Naučiť účastníkov projektu pracovať s tabuľkovým procesorom.

Modul 5: Informácie a komunikácia – MS Internet Explorer a MS Outlook

Cieľ : Priblížiť výhody, novú terminológiu a funkcie, ktoré zahŕňa elektronická komunikácia, ak aj možnosť ako najlepšie využiť možnosti informačných sietí v praxi. 

Doklad o úspešnom ukončení kurzu:  Certifikát ECDL Štart

KONTAKT:
IMM Plus, s.r.o., Odborárska 1, 831 02 Bratislava

tel/fax: 02/4463 3941, e-mail: imm@slovanet.sk, www.immplus.sk
_969974701.unknown

